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Guatemala, 31 de Octubre de 2018,

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

4

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Nimero 1404-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 327- A -2018
correspondiente al mes de octubre del presente afio, para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A niimero 0009.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos que optimicen el proceso del traslado y
firma de documentacion por parte de las autoridades de Recursos Humanos.
2. Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos que agilicen los procesos de firma y

respuesta a requerimientos de las diferentes unidades administrativas e instituciones
externas.

+ 3. Apoyar en la elaboracion de bases digitales y fisicas de registros de los requerimientos

relacionados a Recursos Humanos.

4. Apoyar en la atencion de consultas relacionadas al que hacer de Recursos Humanos.

RESULTADOS:

v
v

Induccion y orientacion a los colaboradores que solicitan informacién..
Recepcion de facturas e informes correspondientes al mes de Octubre de| *
renglén 029,

Revision y correccion correspondiente a factura e informe de los colaboradores
del renglon 029. > ’ ’
Resguardo digital del reporte y factura entregada por cada colaborador.
Elaboracion y entrega de reporte de facturas del mes a la Eireccién de Recursos
Humanos:f' ?

Entrega de Informe a Informacion Publica.
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